


ШАБЛОН GEN 18-4: Закупівельне досьє для договірної процедури / TEMPLATE GEN 18-4: Index Negotiated Procedure Procurement File
(Для закупівель на суму від 9 999 до 150 000 євро) / (For all Procurements between EUR 9,999 – 150,000)
ПАРТІЯ<XX>: <НАЗВА ЗАКУПІВЛІ> / LOT <XX>: <NAME OF PURCHASE>
	1
	Заявка на закупівлю  (GEN 1-1) / Purchase Request (GEN 1-1)

	2
	Короткий список постачальників/кандидатів та форма отримання пропозицій (GEN 13) / Shortlist of Suppliers / Candidates and Receipt Form (GEN 13)

	3
	Запит на надання цінових пропозицій (SUP 2) або
Запит на надання конкурсних пропозицій(SER 2, WOR 1) / Request for Quotation (SUP 2) or
Request for Proposal (SER 2, WOR 1) 

	4
	Отримані цінові/конкурсні пропозиції (щонайменше 3 конкурентні цінові/конкурсні пропозиції) / Quotations/Proposals received (Minimum 3 competitive quotations/proposals)

	5
	Оцінювання Комітету із закупівель (SUP 4, SER 3, WOR 3) / Procurement Committee Evaluation (SUP 4, SER 3, WOR 3)
Декларація про неупередженість і конфіденційність (GEN 2-1) / Declaration of Impartiality and Confidentiality (GEN 2-1)

	6
	Замовлення на постачання (SUP 6) або
Договір на постачання(SER 4, WOR 2) / Purchase Order (SUP 6) or Contract (SER 4, WOR 2)

	7

	[bookmark: _GoBack]Лист постачальникам, що не пройшли добір (SUP 8) , або Лист кандидатам, що не пройшли добір (SER 5, WOR 4) / Letter to Unsuccessful Suppliers (SUP 8) or Letter to Unsuccessful Candidates (SER 5, WOR 4)

	8
	Копія рахунка-фактури / Copy of Invoice

	9

	Відвантажувальні документи (наприклад, пакувальний лист, авіанакладна, коносамент, митні документи тощо) / Shipping documents (e.g. packing list, airway bill, bill of lading, customs papers etc.)


	10

	Підтвердження отримання (наприклад, SUP 13 «Акт приймання товару або транспортна накладна для постачальників; підсумковий звіт щодо отриманих послуг або акт про завершення робіт») / Proof of Receipt (e.g. SUP 13: Goods Received Note or Way bill for suppliers; Final report for services or Certificate of Final completion for works)

	11
	Повідомлення про переможця (GEN 17 НЕОБОВ’ЯЗКОВО для договорів вартістю менш як 30 000 євро) / Award Notice (GEN 17 OPTIONAL for contracts below EUR 30,000)

	12
	Примітки до досьє / Note to File

	13
	Інші відповідні документи (наприклад, дозволи на імпорт, експорт тощо) / Other relevant documents (e.g. relevant import, export permissions etc.)
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