



الملحق العام 6: نموذج مسح السوق


أعد هذا النموذج للاستخدام الداخلي ليشكل قائمة للمراجعة عند إجراء مسح للسوق

	شروط المانحين   

	قبل البدء بمسح السوق يجب التأكد إذا ما كانت هناك شروط خاصة للمانحين فيما يتعلق بجنسية المقاول وبلد المنشأ التي تأتي منها التوريدات. في هذه الحالة يجب البحث في قدرة السوق المحلي على الوفاء بتلك الشروط


	تسجيل المكتب محليا            

	هل المكتب مسجل في الضريبة المضافة وهل يحصل على إعفاء ضريبي؟

	

	ضع علامة
√
	ما الذي يمكن شراؤه محليا؟

	
	بناء على مسودة مقترح المشروع يتم تحديد التوريدات والخدمات والأشغال المطلوبة. ينبغي مراجعة كافة النشاطات الواردة في مسودة مقترح المشروع بعناية.
	الخطوة 1


	
	يجب صياغة المواصفات العمومية للمواد. وضع علامة أمام المنتجات  التي ينبغي أخذ فترة حياتها بعين الاعتبار (مثل الأغذية والواقي الذكري والأدوية)
يجب النظر فيما إذا كانت هناك مخاطر اجتماعية أو بيئية متصلة بمنتج أو صناعة معينة – التفكير بالبدائل
يرجى الرجوع إلى مدونة السلوك الخاصة بالمتعاقدين مع مؤسسة دان تشرتش إيد

	الخطوة 2


	
	افحص أسعار السوق المحلي مثل الصفحات الصفراء ونشر إعلان عن فرص العمل أو ابحث في قاعدة البيانات الخاصة بالمقاولين/ المتعاقدين المؤهلين (يجب الاتصال ب ProLog من أجل إمكانية الدخول إلى قاعدة البيانات الخاصة بنا). يرجى الرجوع إلى القسم 4.12.2 في الدليل للتعرف علي كيفية استقدام الموردين

	الخطوة 3

	
	يجب إيلاء الانتباه للشروط الخاصة بشراء العقاقير (انظر القسم 6.5.1 في الدليل). وتأكد إذا ما كان هناك موردين محليين قادرين على توفير الوثائق اللازمة أو كحل بديل إذا ما كانت مؤسسة اليونيسيف أو أطباء بلا حدود أو مراكز الشراء الإنساني قادرة على المساعدة بعملية التوريد المطلوبة

	

	
	تحرى عن أعراف التجارة المحلية بخصوص المواد المطلوبة

	

	
	افحص قدرة الموردين:
هل يمكن لمورد واحد أن يقدم الكميات اللازمة أم هل ينبغي تقسيم الطلبية على عدة موردين.
ما هو معدل وقت التسليم للمواد المطلوبة؟
ما هو معدل فترة صلاحية العروض؟

يجب أن يشمل التحري عن الموردين تسجيلهم في الضريبة المضافة.
قد يكون بعض الموردين غير مسجلين في الضريبة المضافة. إذا كانت قائمة الموردين على القائمة المصغرة المؤهلة غير مسجلة في الضريبة المضافة، ينبغي التأكد إذا ما كانت الجهة المانحة تسمح لكم بالقيام بذلك.

	

	
	يجب التأكد دائما من إدراج الاعتبارات الأخلاقية في مسح السوق مثلا خطر الانتهاكات الاجتماعية أو العمالية أو المخاطر البيئية. ينبغي استخدام المعرفة المحلية وإدراك المخاطر الأخلاقية والانتهاكات التي ترتبط في الغالب بمنتجات أو قطاعات محددة. قد لا يكون العرض الأقل هو الخيار الأفضل من الجانب الأخلاقي

	

	
	اكتب اسم الموردين و – اجمع ما لا يقل عن سعرين لكل غرض له نفس المواصفات الفنية ومستوى الجدوى. ضع الأسعار في الموازنة وفي خطة الشراء (تأكد من ما إذا كانت تكاليف النقل المحلي داخلة في السعر وإذا كانت الضريبة المضافة محسوبة). قم بصياغة قائمة بالموردين _(قد يكون هذا مفيدا في فترة لاحقة)

	الخطوة 4


	
	
	

	التوزيع المحلي للموردين  

	
	افحص الوقت الذي تكون فيه المواد مطلوبة وإذا كان بالإمكان تسليمها كلها في الموقع في نقلة واحدة أو على عدة نقلات. قم بصياغة خطة للتوزيع وضع التاريخ الذي يجب وصول المواد فيه (اطلع على الملحق العام 9-3 الذي يحتوي على عينة لخطة التوزيع)

	الخطوة 1


	
	بناء على خطة التوزيع، تحقق فيما إذا كانت هناك حاجة لتخزين في مستودعات. على سبيل المثال السلع التي تتأرجح أسعارها كثيرا مثل الاسمنت والفولاذ وغيرها قد يكون من الضروري شراء كافة المواد دفعة واحدة وتخزينها في مستودع – إذا لم يكن الموردون قادرين على عمل تسليم على مراحل خلال مثلا ستة شهور بدون تغيير السعر. تذكروا بأن تضعوا تكلفة التخزين في الموازنة. 
فيما يتعلق بالتخزين يجب التحقق من الوضع الأمني وإذا كان بالإمكان الحصول على تغطية من التأمين.
	الخطوة 2


	
	إذا كانت بعض التوريدات سوف تخضع لعطاءات مفتوحة، يجب التحقق من عادات السوق فيما يتعلق بالضمانات البنكية (ابحث في الصحف المحلية إذا ما كانت الضمانات ضرورية في إشعار العطاء، إذا كانت ملفات العطاء تباع، إلخ)

	الخطوة 3 


	
	جمع المعلومات عن السوق المحلي من خلال الحديث مع الشركاء المحليين مثل المنظمات غير الحكومية ومنظمات الأمم المتحدة. في بعض الدول تلتقي المنظمات غير الحكومية مع مؤسسات الأمم المتحدة بشكل دوري للتشارك في المعلومات حول السوق. هذا المنتدى المختص بتبادل المعلومات يعتبر أداة قيمة لجمع معلومات ذات صلة بالمخاطر الأخلاقية المتعلقة بالسوق المحلي (مثل المنتجات والصناعات والموردين/ المتعاقدين. انظر "ما الذي يمكن شراؤه محليا؟" الخطوة 3

	الخطوة 4


	

	استيراد السلع     

	
	اتصل بسمسار التخليص الجمركي المحلي أو بسمسار تخليص في إحدى مؤسسات الأمم المتحدة المحلية لعمل قائمة بالمواد التي سيتم استيرادها والكميات والأسعار المقدرة واطلب المشورة بخصوص:
1) تكاليف التخليص الجمركي
2) ضرائب الاستيراد والمكوس الخاصة
3) رسوم أرضية الميناء في المطار والميناء المحلي
4) ما هي الوثائق اللازمة للتخليص وكم عدد النسخ الأصلية والنسخ المصورة المطلوبة لهذه الوثائق؟
5) كم تستغرق عملية التخليص الجمركي
6) وإذا كان مطلوب من أي من الموردين الحصول على رخصة استيراد. وإذا كان الحال كذلك فكم يستغرق الحصول على هذه الرخصة وما هي الوثائق اللازمة (غالبا متفجرات، كاشفات ألغام، أجهزة أقمار صناعية، معدات اتصالات، تجهيزات عسكرية، العقاقير المخدرة مثل المورفين)

(ضع إطار زمني لخطة الشراء والتكاليف في الموازنة)

	الخطوة 1


	
	بالإضافة لذلك اتصل بالمنظمات غير الحكومية المحلية الأخرى ومؤسسات الأمم المتحدة للاطلاع عن كثب على خبرة تلك المؤسسات في استيراد التوريدات

	الخطوة 2


	
	إذا كان وكيل الشحن يطلب رخصة استيراد فينبغي طلب رخصة تصدير من البلد المصدرة. افحص الإجراءات والإطار الزمني لهذا الأمر مع المورد

	لخطوة 3


	
	تحقق من تكاليف الشحن والتأمين الدولي (ضع التكاليف في الموازنة) تحقق من فترة الرحلة (ضع وقت النقل في خطة الشراء). كن مدركا لوقت الترانزيت الطويل على بعض الموانئ. لضمان التوصيل في الوقت ينصح باستخدام شركة نقل عريقة في تلك البلاد.

	الخطوة 4



[bookmark: _GoBack]



[image: 2013 vandmærke]

image1.jpeg
COPYRIGHTS
DANCHURCHAID 2012




image2.jpeg
COPYRIGHTS
DANCHURDHAID 2013




