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ANNEX GEN 18-4: Index Template for an Open Tender Procedure
Procurement File
الرزمة رقم <××>: <أدخل المسمى>
LOT <XX>: <INSERT TITLE>
	1


	إشعار العطاء (GEN 11)
Tender Notice (GEN 11)

	2


	ملف العطاء (SUP 3, SER 6)
Tender Dossier (SUP 3, SER 6)


	3


	قائمة  الموردين/ المرشحين ونموذج استلام العطاء (GEN 13)
List of Suppliers/Candidates and Tender
Receipt Form (GEN 13)


	4


	الأسئلة والأجوبة (GEN 14)
Questions and Answers (GEN 14)


	5


	قائمة المراجعة  الخاصة بفتح العطاءات (GEN 15-1)
قائمة المشاركين (GEN 15-2)
نموذج فتح العطاء (GEN 15-3)
Tender opening Checklist  (GEN 15-1)
List of Participants  (GEN 15-2)
Tender opening form (GEN 15-3)


	6


	عطاءات المناقصة
Tender bids


	7


	جدول التقييم (SUP 5, SER 7)
تقرير التقييم بخصوص العطاءات المفتوحة GEN 15-4))
Evaluation Grid (SUP 5, SER 7)
Evaluation Report for Open Tenders )GEN 15-4)


	8


	طلبية الشراء (SUP 3) / العقد (SER 2)
رسالة القبول (GEN 16)
Purchase Order (SUP 3) / Contract (SER 2)  
Letter of Acceptance (GEN 16)


	9

	رسالة للموردين غير الرابحين (SUP 8)/
رسالة للمرشحين غير الرابحين (SER 5)
Letter to Unsuccessful Suppliers (SUP 8) / 
Letter to Unsuccessful Candidates (SER 5)


	10
	الفاتورة
Invoice


	11
	وثائق الشحن
Shipping documents

	13

	سند الاستلام (مثل الفاتورة الموقعة أو إشعار الاستلام الموقع)
Proof of Receipt (e.g. signed invoice or signed delivery note)



	14
	إشعار منح العطاء
Award Notice (GEN 17)

	15 
	وثائق أخرى
Other documents 
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