Mgdested
- Centrum for din indsamling

Her leerer du:
e at opdatere dit mgdested og m@detidspunkt

* at oprette et mgdested, hvis der endnu ikke er et
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M@destedet

Omdrejningspunktet for indsamlingen er mgdestedet. Derfor skal du som
det fgrste opdatere eller oprette dit mgdested i FISK.

Nar indsamlerne tilmelder sig pa blivindsamler.dk, modtager de nemlig
automatisk en mail med de oplysninger om mgdested og -tid, der star i FISK.

Alle nye indsamlere, der tilmeldes pa blivindsamler.dk, kommer automatisk
ind i FISK.

Lad os kaste os ud i det =2
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Mg@destedet er kopieret fra SIA
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Medested Materiale Beskeder

* Klik pa kategorien ‘Mg@dested’ i menulinjen gverst. S kommer du ind pa en side, hvor du
kan finde information om mgdested og tilknyttede indsamlere (se naeste side).

* Vi har kopieret dit mgdested fra SIA. Tjek at oplysningerne er korrekte og opdater
m@detidspunkt (hvordan, du ger det, viser vi senere i denne manual).

* Hvis der endnu ikke er et mgdested i dit sogn, skal du oprette et. Det viser vi senere i
denne manual.
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Medested

Hellerup (Gentofte) - Modesteder

Her kan du se dit medested. Du skal sikre at adresse og tidspunkt star korrekt. Vasr opmasrksom p3, at
den information der star om medestedet, er den information der kommer med i mailen til indsamlere Medesteder

M@DESTEDER

Dine modesteder

I A o

Hellerup Kirke - Sognegérden

M@dested — en oversigt

* Her er siden, du kommer ind p3,
nar du klikker pa mgdested i
menufanen:

* | dette eksempel er der allerede et
m@dested (vist med en grgn pil).

* Tallene (vist i to grenne bokse)
viser henholdsvis antal tilmeldte
indsamlere og antal ruter knyttet
til mpdestedet.

 Klik pa mgdestedet (her er det
teksten ‘Hellerup Kirke —
Sognegarden’) for at se mere og
rette i oplysningerne.
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Informationer om m@destedet

* Nu er du inde pa dit
Hellerup Kirke - Sognegéarden m ¢d EStEd . H er ka N d U.
— — - * Se adressen,
ot M,,, i st B m@detidspunktet mv.

* Opdatere mgdestedet: klik pa

s ‘Rediger mgdested’ (vist med
gren pil).

* Se listen over tilmeldte

indsamlere i sognet (rul lidt
ned pa siden).
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Modested: Hellerup Kirke - Sognegarden

Redigér

Adresse * Vej/Gade:

Kontaktperson
Mobil
Medetidspunkt 2014-03-08 11:00:00.000

Praktiske bemaerkninger

Rediger mgdested

om dit madested. Har du brug for at slette et medested skal du vaere opmaerksom p3 at du skal have flyttet alle ruter og indsamlere til nye

Nar du har klikket pa ‘Rediger mgdested’, far du
mulighed for at a&ndre tid og sted.

Det er vigtigt, at du ikke aendrer afdeling, men blot
navn og adresse pa mgdestedet, kontaktoplysninger,
medetidspunkt osv.

Under ‘Praktiske bemaerkninger’ kan du skrive mere
tekst.

Det er denne information om mgdested og -tid, som
bliver sendt til indsamlere, nar de melder sig til.

Det er vigtigt, at der er flueben i den lille boks
nederst (her vist med gron pil). Det ggr m@destedet
offentligt, sa det bliver vist pa blivindsamler.dk

Husk at klikke pa den r@de knap ‘Gem’, nar du er
faerdig.
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Opret mpdested

Meadested

Hellerup (Gentofte) - Madesteder . . Lo
* Hvis der endnu ikke er et mgdested i dit

Her kan du se dit medested. Du skal sikre at adresse og tidspunkt star korrekt. Vaer opmaerksom pa, at
den :‘A:f::'rf;ateicnltd;jrc;tzftziw ”r*‘zo:-*iste‘cet_ Z-' de‘ﬂem"c?rratoorp‘bdrer kc?vn*cv;f m;d i n:a \e: ; i:csgrjiezi Madesteder Sog n ) S ka I d u O p rette d et fra b u n d e n .

om tid og medested.

M@DESTEDER

* Pa den side, du lander p3, hvis du klikker
pa ‘Megdested’ i menufanen, skal du
klikke pa ‘Opret mgdested’ (vist med

gron pil).

o FOLKEKIRKENS
N@DHJZELP
actalliance



Opret m@dested, fortsat

Opret modested

De informationer du skriver her, er dem indsamlerne far tilsendt, nar de tilmelder sig. 5& serg

Afdeling * Gentofte (Kommune) > Hellerup (Gentofte)

Etage: Side:

Kontaktperson
Mobil
Meodetidspunkt

Praktiske bemaerkninger

Til venstre ser du et udsnit af den side, du skal
udfylde med oplysninger om dit mgdested.

Det er vigtigt, at du ikke aendrer afdeling, men blot
navn og adresse pa m@destedet, kontaktoplysninger,
m@detidspunkt osv.

Under ‘Praktiske bemaerkninger’ kan du skrive mere
tekst, som kommer med i den mail, indsamlerne
modtager automatisk nar de tilmelder sig pa
blivindsamler.dk.

Det er denne information om mgdested og -tid, som
bliver sendt til indsamlere, nar de melder sig til.

Det er vigtigt, at der er flueben i den lille boks
nederst (her vist med grgn pil). Det ggr mgdestedet
offentligt, sa det bliver vist pa blivindsamler.dk

Husk at klikke pa den rgde knap ‘Gem’, nar du er

faerdig.
S
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Flere manualer

| vaerktgjskassen under punktet ‘Vejledninger’ finder du flere manualer og videoer, der viser
rundt i FISK og guider til systemets forskellige funktioner:

 Kom godt i gang med FISK

* Magdested — centrum for din indsamling (denne manual)
* Materialebestilling og lager

* |Indsamlere (under udarbejdelse)

e Ruter (under udarbejdelse)

* Resultater (under udarbejdelse)
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